
 

ประกาศโรงพยาบาลคํามวง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตหนวยงานในสังกัด 

โรงพยาบาลคํามวง 

ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๔ 

...................................................................................................  

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน ของ

รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  และตองดําเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซต

ภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก ใหประชาชน

สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

  โรงพยาบาลคํามวง  จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตของหนวยงาน 

ในสังกัดโรงพยาบาลคํามวง จังหวัดกาฬสินธุ ดังตอไปนี้ 

๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา 

วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง ( Chief 

information Officer : CIO) อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ 

รายจายประจําป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสารหมายเลขโทรศัพท 

หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, 

Compliance) โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

   ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ

มัลติมีเดยี บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชนในการ

นําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

   ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัดหนวยงาน

สังกัดเดียวกัน หนวยภาคนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

   ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ตามมาตร ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

กําหนดตามมาตรา ๙ (๔) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 

๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คือมาตรฐานการปฏิบัติงาน/....... 



   ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง

ขั้นตอน การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดย

จัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงาน ของหนวยงาน 

   ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Informationป ขอมูลการบริการตามภารกิจของ

หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจนท้ังนี้ ควรระบุ

ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถ

ดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน ในการ

ติดตอราชการ (ถามี) 

   ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เร่ืองแจง

เตือน ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

   ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (E-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ

สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

   ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 

ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

  ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณผานเว็บไซตสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขและ
เว็บไซตกระทรวงสาธารณสุข ใหดําเนินการดังนี้ 
   ๒.๑ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซตสํานักงาน 

ปลัดกระทรวงสาธารณสุข และเว็บไซตกระทรวงสาธารณสุข 

      ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาว พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร  

ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวง

สาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ ผานชองทาง

ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส ict-mophahealth.moph.go.th และชองทางทางส่ือสารอ่ืน โดย

ระบุ ชื่อ ตําแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

      ๒.๑.๒ ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ดําเนินการอนุมัติ/ 

อนุญาตใหนําขอมูลขึ้นเผยแพรในเว็บไซตกรมและ/หรือกระทรวง และมอบหมายกลุมบริหารเทคโนโลยี สารสนเทศ

เพ่ือการจัดการ 

      ๒.๑.๓ กลุมบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการจัดการ มอบหมายใหเจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการดําเนินการ 

นําเขาขอมูลขาวขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาหรือหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร 

วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังของขอมูลขาวสารนั้น 

๒.๑.๔ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ/….. 



 

     ๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของ

ขอมูล (นําออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ( Government 

Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล 

ขาวสารของราชการกําหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มี ความหลากหลาย 

ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรที่มี ขนาดหนาจอแตกตางกัน 

รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

  ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชันขั้นต่ําของบราวเซอร ที่

รองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF Readers/ 

Viewers หรือ Open Source อ่ืนๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซตหรือหนาเพจท่ีแสดง

เอกสารน้ันๆ ของหนวยงาน 

  ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิมความ

ปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

  ๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกําหนดในพระราชบัญญัติ

วาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

เรื่องหลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

  ๒.๖ การักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเตอรเน็ต 

(Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๔๔ พระราชบัญญัติวา

ดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความม่ันคง ปลอดภัยสําหรับเว็บไซต 

(Website Security Standard)” ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ 

การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS Hypertext Transfer Protocol Secure ชวยรักษาความ

สมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับ

เว็บไซตที่มบีริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกดจมตี (Firewall) 

  ๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 

ขอความ และรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพร ใหระบุแหลงที่มา

ขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png .zip .rar 

ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ

คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูล/......... 



  ๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้ 
   ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคระทํางานหรือเจาหนาที่ 

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

   ๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหงที่มา 

หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลําดับการ

ปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี 

    ๓.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตให

หัวหนากลุมงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ

หนวยงานในราชการบริหรสวนกลางสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณ

อักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

    ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมกลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับชอบ

ขาวสารขึ้น เว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

    ๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายหนาที่เจาหนาที่ประสาน

แจงกลับ ไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงานไม

ถูกตอง ตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

  ๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
   ๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 

(Web Master) อยางนอย ๒ คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได 

   ๔.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 

ที่เผยบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซต 

   ๔.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร 

ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาล 

อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ 

มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

   ๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา

ความผิด เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

   ๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซตการ

รักษา ความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) 

การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

   

 



ทั้งนี้ ใหหนวยงานนําประกาศโรงพยาบาลคํามวง เรื่อง แนวทางการเผยแพร ขอมูลตอสาธารณะ

ผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลคํามวง ขั้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดย

เครงครัด 

    ประกาศ ณ วันที่  ๑๖  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๓ 

  

                                                                         
       (นายธนธร  กานตอาภา) 

         นายแพทยชํานาญการ 

       รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการโรงพยาบาลคํามวง 

 

 
 

 












